   АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БОРОДИНО

КРАСНОЯРСКОГО  КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
27.06. 2012                                                                                               № 559
Об утверждении Порядка зачисления 

и расходования доходов, от оказания

платных работ и услуг Муниципальным
бюджетным учреждением  редакция 
газеты «Бородинский вестник»
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 08.05.2010 N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений",  Положением о бюджетном процессе в городе Бородино, в целях оптимизации расходов местного бюджета, на основании Устава города Бородино, ПОСТАНОВЛЯЮ:

   
   1. Утвердить Порядок зачисления и расходования доходов, от оказания платных работ и услуг Муниципальным бюджетным учреждением редакция газеты «Бородинский вестник», согласно приложению. 
         2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы города по социальным вопросам и связям с общественностью А.В. Первухина.   
3. Постановление подлежит опубликованию в газете «Бородинский вестник».

4. Постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования и распространяет свое действие на отношения, возникшие с 01.01.2012 года. 
 Глава города Бородино                                                              А. Н. Борчуков
                                                                         Приложение к постановлению 

администрации города Бородино                                                                                                       от «27» июня 2012г.  № 559
Порядок зачисления и расходования доходов, от оказания платных работ и услуг Муниципальным бюджетным учреждением редакция газеты «Бородинский вестник»
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает порядок зачисления и расходования доходов, от оказания платных работ и услуг Муниципальным бюджетным учреждением редакция газеты «Бородинский вестник».

1.2. Муниципальное бюджетное учреждение редакция газеты «Бородинский вестник» (далее по тексту – учреждение) на основании Закона от 27.12.1991 № 2124-1 «О средствах массовой информации» и Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» вправе осуществлять приносящие доход виды деятельности, закрепленные в Уставе учреждения. 
1.3. Перечень и прейскурант платных работ и услуг утверждается постановлением администрации города Бородино и располагается в доступном для потребителя услуг месте. 
1.4. Учреждение может получать безвозмездные средства от юридических и физических лиц, в том числе добровольные пожертвования.

2. Главный распорядитель, получатель доходов, от оказания платных работ и услуг 
2.1. Учреждение является получателем доходов от оказания платных работ и услуг (далее по тексту – доходы от оказания платных услуг) которому в установленном порядке открыт лицевой счет  в финансовом управлении администрации города Бородино (далее по тексту – финансовое управление) для зачисления доходов, от оказания платных работ и услуг ;
 2.2. Главным распорядителем доходов от оказания платных услуг является администрация города Бородино.
3. Порядок зачисления доходов от оказания платных работ и услуг 
3.1. Перечисление физическими и юридическими лицами денежных средств от платных услуг производится в наличной и безналичной форме. 
3.2. Операции со средствами, поступающими в соответствии с законодательством Российской Федерации от оказания платных работ, услуг, осуществляются на лицевом счете учреждения, открытом в финансовом управлении администрации города Бородино (далее по тексту – лицевой счет).

3.3. Финансовое управление не позднее рабочего дня, следующего за днем получения банковской выписки, отражает на лицевом счете учреждения операции по поступлению доходов от оказания платных услуг и формирует выписку по счету, которая предоставляется учреждению на бумажном носителе, с приложением платежных документов по зачислению доходов от платных услуг.
Учреждение на основании полученных выписок по лицевому счету отражает операции в бухгалтерском учете и осуществляет хранение платежных документов.

3.4. Учет доходов и уплата налогов с указанных доходов производится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации по налоговому и бухгалтерскому учету. Уплата налогов с доходов от оказания платных услуг осуществляется с лицевого счета учреждения.
3.5. Остаток средств от оказания платных услуг, образовавшейся по результатам деятельности в отчетном финансовом году, подлежит учету как переходящий остаток на 1 января следующего года.

4. Порядок расходования доходов, полученных от оказания платных услуг, контроль за расходованием
4.1. При формировании бюджета города на очередной финансовый год, учреждение планирует объем платных услуг по каждому виду предоставляемых услуг. 
Основным плановым документом является план финансово-хозяйственной деятельности.

4.2. Доходы, полученные учреждением от оказания платных услуг, расходуются в рамках норм, установленных действующим законодательством Российской Федерации и Красноярского края, в строгом соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности утвержденным главным распорядителем.

4.3. Доходы от  оказания платных услуг (опубликование объявлений физических лиц, опубликование извещений и объявлений от организаций, объявлений об оказании услуг населению, поздравления с юбилеем и днем рождения, создание и размещение строчных рекламных материалов, создание и размещение информационных материалов социальной направленности, предоставление в пользование организациям и частным лицам архивных данных учреждения, предоставление рекламодателям возможности использования газеты для размещения в ней изготовленных вне газеты рекламных вкладок, постеров, листовок, буклетов, допечатная подготовка баннеров, афиш) расходуются:

- на заработную плату на основе штатного расписания (доплаты могут устанавливаться, как в виде фиксированной суммы, так и на основе ЕТС);
- начисления на заработную плату;
- прочие выплаты;

- на услуги связи, интернета, приобретение марок;

- на транспортные расходы;

- на коммунальные услуги;

- на услуги по содержанию имущества: сбор и вывоз твердых бытовых отходов, услуги по обслуживанию ОПС, проведение капитального и текущего ремонтов, ремонта отопительной системы, услуги по договорам гражданско-правового характера;

- на прочие услуги: полиграфические, программное обеспечение, услуги охранных, пожарных организаций, захоронение бытовых отходов, оплата жилья во время служебных командировок, курсы повышения квалификации, услуги по договорам гражданско-правового характера, прочие услуги;

- на компенсационные выплаты населению;

- на прочие расходы: налоги, сборы, призы, проведение конкурсов;

- на увеличение стоимости основных средств;
- на увеличение материальных запасов: приобретение строительных и прочих материалов.
         -40 процентов доходов, поступивших от публикации рекламных и информационных  материалов, направляются на стимулирование и оплату труда работников, непосредственно занятых работой с рекламодателями, изготовлением рекламы, подготовкой к печати,  размещением рекламных и информационных материалов, Оплата производиться по итогам работы за квартал на основе приказа редактора;

           - на привлечение специалистов для оказания платных услуг на контрактной основе без соблюдения оплаты, определенной Единой тарифной сеткой, и осуществлять оплату труда на договорной основе;
           - на  материальную помощь, которая выплачивается по личному заявлению сотрудника, по приказу редактора в связи с чрезвычайными ситуациями (смерть сотрудника или его близких, несчастный случай, стихийное бедствие), в связи с юбилейными датами (рождение ребенка, юбилей и иные обстоятельства);

         4.4. Если в процессе исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности увеличивается или уменьшается доходная и расходная часть, то в план финансово-хозяйственной деятельности в установленном порядке вносятся соответствующие изменения.
4.5.  Контроль за расходованием учреждением доходов, полученных от оказания платных услуг осуществляет руководитель учреждения. 
