                                                                                                                             УТВЕРЖДАЮ
                                                                       Заместитель главы города Бородино
                                                                       по социальным вопросам

                                                                       Председатель комиссии по делам       

                                                                       несовершеннолетних и защите их

                                                                       прав города Бородино

                                                                       «____»___________С.П.Родченко

                                            ПОРЯДОК

Межведомственного взаимодействия  учреждений системы профилактики                        безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних  по выявлению, учету  и организации индивидуально профилактической работы с  несовершеннолетними и их семьями, находящимися в социально опасном положении на территории города Бородино

	№
	Учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних

(УСЗН, БЦГБ,ОО, МОВД, ЦЗ, ОКСиМП), общественные организации , граждане
	Действия в рамках полномочий
	Сроки

исполнения

	1.
	Отдел образования:

- руководители образовательных учреждений,

- социальные педагоги,

- классные руководители,

-  специалист органов опеки;

УСЗН:

 - специалисты   социальной защиты населения;

- социальные работники;

БЦГБ:

- медицинские работники женской консультации;

- педиатры;

- патронажные м/сестры;

ОВД:

- инспектора ОПДН;

- участковые уполномоченные милиции;

ОКСиМП:

- работники учреждений культуры;

- специалисты спорта, молодежной политики;

Общественные организации;

Граждане 
	1. Информируют КДН  о фактах неблагополучия  несовершеннолетнего или семьи в форме:

-Письменные сообщения: учетная карта, акт обследования ЖБУ, копии документов, заключение (ОО, БЦГБ, УСЗН, ОКСиМП)
- Учетная карта  акт ЖБУ, протоколы  АП, постановления об отказе в возбуждении уголовного дела, сообщения СО и дознания (ОВД)
-Устные, письменные сообщения граждан, общественных организаций в произвольной форме.
	Незамедли-тельно
Руководители учреждений 



	2.
	 Организация учета  несовершеннолетних  и их семей, находящихся в социально опасном положении

	2.1

2.2.


	КДН и ЗП

УСЗН

ЦСОН
	1. Фиксирует  сообщения в журнале  поступления информации;

2. Организует  первичное обследование условий жизни  несовершеннолетнего и его семьи, (результат – акт обследования  с рекомендацией по работе с данной семьей);

3. Принимает решение о  постановке на учет  для проведения ИПР и занесения  сведений о несовершеннолетнем и его семье в банк данных, если семья  относится к категории СОП.

Обеспечивает: 

1.Формирование и хранение  электронного банка данных о несовершеннолетнем и его семье;

2. Направляют информацию о выявленных несовершеннолетних  и их семьях СОП, специалистам учреждений СП, для проведения ИПР;

3. Заводят личное дело на семью;

4. Информируют КДН и  министерство социальной политики Красноярского края о состоящих на учете несовершеннолетних и их семьях
	незамедлительно

в 3х  - дн. срок, если нет  угрозы жизни и здоровью несовершеннолетнего

В течение. 3х дней с момента получения постановления КДН
В 5 дн. срок
.

По пост.
Ежемесячно
до 25 числа



	3.
	Организация  индивидуально профилактической работы

	3.1.
	КДН и ЗП
	В течение 3х дней (незамедлительно, если существует угроза жизни и здоровью) организует  разработку и реализацию  комплексной ИПР несовершеннолетнего и (или) семьи, для этого: 

- рекомендует специалистов в  рабочую группу  из специалистов  органов СП, которая разрабатывает и реализует  программу ИПР с несовершеннолетним и семьей;

- утверждает координатора рабочей группы;

-утверждает ИПР, предоставленную координатором рабочей группы, сроки контроля за реализацией ИПР;

- Контролирует реализацию  ИПР с несовершеннолетним и (или) семьей;

- Осуществляет анализ  эффективности реализации ИПР  и по его результатам  разрабатывает  меры, направленные на  повышение эффективности  ИПР;

- Принимает решение о снятии  с учета несовершеннолетнего и (или) семьи, либо о продлении ИПР на основании  динамики  изменений в положении несовершеннолетнего с учетом ходатайства от рабочей группы  специалистов.
	раз в полугодие
по итогам анализа


	3.2.
	Органы и учреждения системы профилактики

	1. В соответствии со своей компетенцией  реализуют ИПР  несовершеннолетнего и (или) семьи:

1.1.Определяют кандидатуры  в состав рабочей группы, которая разрабатывает и реализует ИПР;

1.2. Вносят  в КДН  предложения по кандидатуре координатора и учреждениям, на базе которых будут реализоваться  реабилитационные мероприятия;

1.3. Содействуют  назначенному координатору  и рабочей группе  в выполнении  мероприятий программы;
	

	3.3
	 Рабочая группа


	1. Планируют и организуют  проведение мероприятий, анализируют их эффективность и результативность;

1.2.Обеспечивают методическое  сопровождение ИПР;

2. В лице специалистов рабочей группы:

2.1. Разрабатывают программу ИПР;

2.2. Исполняют реабилитационные мероприятия  в установленные программой сроки;

2.3. Сообщают о результатах  выполнения мероприятий ИПР;

2.4.Вносят предложения о внесении изменений в ИПР с целью  определения оптимальных подходов  в работе с несовершеннолетним и (или) семьей на заседаниях группы;

3. Через координатора рабочей группы  специалистов:

3.1. Организуют  разработку ИПР  специалистами, входящими  в состав рабочей группы и предоставляют ИПР  в КДН на утверждение;

3.2. Организуют  взаимодействие между специалистами группы при осуществлении ИПР;

3.3. Обобщают  результаты реализации  ИПР в отношении несовершеннолетнего и (или) семьи, анализируют динамику изменений  в положении несовершеннолетнего, его семьи  и заносят эту  информацию в  карту сопровождения  (учетная карта и программа ИПР);

3.4. Предоставляют информацию  о результатах  реализации ИПР, о динамике  изменений в положении несовершеннолетнего и (или) его семьи  в КДН  в соответствии с установленными сроками контроля  за реализацией ИПР;

3.5. Направляют ходатайство  в КДН о снятии  с учета несовершеннолетнего и (или) семьи, либо о продлении   срока ИПР, о внесении изменений в ИПР.
	


